Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en
Técnicos Ndmero 4422-2019, aprobado mediante el
correspondiente al mes de Octubre del presente afio,
presentando factura ndmero 000009 Serie “A”.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en atender y brindar informacién autoriz

Coro Nacional de Guatemala;

Apoyar en atender llamadas telefénicas vy tra
mensajes del Coro Nacional de Guatemala;

Brindar apoyo para recibir, distribuir y clasffic
recibe diariamente del Coro Nacional de Guatem

Apoyar en la elaboracion y otros documentos
Artistico lll, Asistente Administrativo [I, Asisten
para el buen funcionamiento administrativo y arti
e) Brindar apoyo para redactar e imprimir cartas,
Guatemals;

Apoyar con la logistica (llamadas, recordatorio
organizacién de los concierios y actividades que

Apoyar en gestionar los procedlmlentos de pe
Nacional de Guatemals;

Nacional de Guatemalg;

Apoyar en la actualizacién constante de la ag
Junta Directiva del Coro Nacional de Guatemala

)

en el Coro Nacional de Guatemaia;

Otras actividades afines a su contrato;
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Brindar apoye para asesorar al personal administrativo de nuevo

Brindar apoyo al seguimiento de los procesos administrativos y artistid
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Resultgdos Chienidos

a) Seapoydenla logistica, lamadas, recordatorios ¥
Festival de Guatecoral que el Coro Nacional de Gt

b} Se apoyé en la atencidn de llamadas telefénicas Vi
Nacional de Guatemala.

€) Seapoyd en la elaboracién de documentos solicit:
Artistico I}, Asistente Administrativo H, para seguir para las gestiones correspondiente
para el buen funcionamiento del Coro Nacional de

d} Seapoyé en la recencidn, clasificacién y archivo de los documentos que ingresan al Coro
Nacionhal de Guatemala.

Atentamente,

Ruth Asucely de Paz Lazaro
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